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Tora-Net Portal は、皆さんが在学中に必要な履修申告、登録住所の変更などの

手続きおよび期末試験時間割、成績、休講・補講、講義室変更、出席情報、個人連

絡などの情報サービスを Web 上で利用できる学修支援システムです。 

また、Web メール（Tora-Net メール）、授業支援システム「CoursePower」の利用

や、パソコン用のウイルス対策ソフトやマイクロソフト社のアプリケーションソフ

ト（Excel、Word など）のダウンロードができます。 

 

このガイドブックには、その利用方法・操作方法が掲載されています。 

また、大学ホームページや Tora-Net Portal 内に掲載している PDF 版のマニュア

ルには最新の情報を反映しますので、必要に応じて利用してください。 

 

 

 Tora-Net Portal の利用に関してわからないことがある場合は、学生教育部 

教務支援課へ問い合わせてください。 

 

 

 

個 人 情 報 保 護 に つ い て 

 

  Web を利用し登録された個人情報は、学校法人中部大学『個人情報の保護 

に関する規程』に基づき管理・利用します。 

 

 ○利用目的 

履修情報： 修学関係（履修・修学指導、授業運営、成績処理、単位認 

定等）および学生生活関係（学生生活全般に関わる指導・ 

助言、奨学生選考等）、進路関係（キャリア形成、就職斡 

旋等） 

   住所情報： 各種連絡、通知等 

 

 ○第三者提供 

保証人（ご父母等）と連携した修学指導を教育上有用な取り組みと考え、 

修学状況・学生生活の問い合わせや相談のため提供します。 
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【１】 Tora-Net Portalを利用するには 

１．パソコンとブラウザの条件

（推奨環境）Windows 11以上のパソコン，ブラウザはMicrosoft Edge（最新バージョン） 

（１）システム利用環境

システム ＯＳ ブラウザ 

Tora-Net Portal 

（全般） 

Windows 10，11 

※Macは動作保障をしていません。

Microsoft Edge最新バージョン 

Office365メール Windows 10，11 Microsoft Edge最新バージョン 

Google Chrome最新バージョン 

Firefox最新バージョン 

MacOS最新の2世代前 Safari最新バージョン 

CoursePower Windows 10，11 Microsoft Edge 79以降 

Google Chrome 79以降 

Firefox 72以降 

Mac OS 11 以降 Safari 15以降 

・2024年3月現在のメーカーに確認しているバージョンです。

・Windows10は、2025年10月14日でサポート終了になるため、Windows11を推奨します。

・スマートフォン・タブレットは、一部の機能のみ利用できます。

・CoursePowerで、文字修飾（下線付き、イタリック体など）を使用した場合、ブラウザ間で表示が

異なる場合があります。

（２）ブラウザの種類と確認方法

各ブラウザのアイコン

推奨 

  Microsoft    Google    Firefox    Safari 
  Edge    Chrome 

Microsoft Edgeのバージョン確認方法 

Microsoft Edge を起動して、右上の「…」ボタンから「ヘルプとフィードバック」「Microsoft Edge について」をクリック 

すると、バージョン情報が表示されます。 

Windows Mac 

（学生用）Tora-Net Portalを利用するために
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２．ユーザＩＤ・パスワード 

 

（１） 利用者個人認証用ＩＤ・パスワードと第２パスワード（個人情報用） 

 

  学内、学外を問わずシステムにアクセスするには、利用者を特定するため個人認証が必要です。 

Tora-Net Portalへのログイン、大学ホームページの在学生専用ページの参照、学内でのネットワーク接続 

は、入学時に交付された利用者ＩＤとパスワードを使用して行ってください。 

また、一部の機能・サービスの利用には、より高い安全性を確保するため、第２パスワードが必要です。 

 

 

 

 

         

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）パスワードの変更について 

パスワード・第２パスワードともに、Tora-Net Portalで変更ができます。配付されたパスワードはより高い

安全性を確保するためにも早めに任意のパスワードに変更してください。 

→「【２】パスワード変更」を参照してください。 

  

利⽤者ＩＤ・パスワードを 

Tora-Net Portal ログインに 

使⽤します 

第２パスワードは Tora-Net Portal
の⼀部機能で必要です 

 

証明書⾃動発⾏機パスワードは 

第２パスワードと同期します 

Tora-Net メール（Office365）の 

アカウントとメールアドレスです 

（アドレスの変更はできません） 

２０２４．４．１ 
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３．ログイン・ログアウト 

 

（１）ログイン画面を開く 

・大学ホームページの左上「三」を開いて、「Tora-Net」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「学生ポータル」ページの左上「Tora-Net」からもアクセスできます。 

 

 

 

 

 

 

 

   ・次のURLで直接「Tora-Net Portal」ログイン画面にアクセスすることもできます。 

https://tora-net.sti.chubu.ac.jp/portal/ 

 

 

（２）ログインする 

 ログイン画面が表示されたら、利用者個人認証用ユーザＩＤとパスワードを入力して、「ログイン」を

クリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

○ 英大文字と英小文字は、別の文字とし

て扱われます。 

また、パスワードは表示されませんので注

意して入力してください。 

キーボードのCaps Lock表示が消えていれ

ば、英小文字が入力されます。 

ユーザＩＤとパスワードを⼊⼒して「ロ

グイン」をクリックしてください 

｢Tora-Net｣を 

クリックしてください 
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（３）「Tora-Net Portal」トップ画面の表示 

 トップ画面には、大学からのお知らせや授業に関する情報（休講、補講、講義室変更）など、特に確認

が必要な内容が表示されています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）ログアウトする 

 Tora-Net Portalの利用が終わったら、画面右上の「ログアウト」ボタンをクリックして必ずログアウ

トしてください。 

 

 

【メニュータブ】各機能をまとめたもの。クリックすると、
サイドメニューが切り替わります 

【サイドメニュー】 
選択したタブに応じて各機能のメニューが
表示されます 

【ポートレット】 
メッセージ、休講・補講・講義室変更の 
お知らせなどがそれぞれの枠に表示されます 

【ログアウト】 
Tora-Net Portal利⽤後は必ず
クリックしてください 
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４．学内でインターネットを使用するには 

 

講義室・学生ラウンジ・図書館などに設置されているパソコンや情報コンセントからインターネットを

利用するときは、学内ネットワーク接続の認証が必要です。 

場所によって設定が異なる場合もありますが、次のような手順でネットワーク接続してから各種システ

ムにアクセスしてください。 

 

○ 学生ラウンジなどに設置のデスクトップパソコンを利用（ネットワーク認証不要） 

①パソコンの電源を入れ、ユーザＩＤ、パスワードを入力し立ち上げてください。 

②ブラウザを起動し、大学ホームページより「Tora-Net Portal」にアクセスして 

ください。 

 

○ 個人所有のノートパソコンを利用 

①電源を入れWindowsが起動したら、情報コンセントにＬＡＮケーブルを接続してください。 

 

 

有線ＬＡＮ「ｅ－Ｎｅｔ」接続方法 

 

ネットワーク認証画面に利用者ＩＤ・パスワードを入力し「ログイン」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ネットワーク認証されるとe-Netに接続され、画面が切り替わります。 

大学ホームページにアクセスする場合は、アドレス欄にURLを入力してください。 

 

 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 無線LANへの接続方法など、学内のネットワークに関することは、総合情報センターのホーム 

ページを参照してください。 

①ユーザＩＤ・パスワードを 
⼊⼒してください 

②「ログイン」をクリックして 
ください 

アドレス欄に 
https://www.chubu.ac.jp 
と⼊⼒して「Enter」を押してください 
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５．インターネットを安全に利用するために 

 

（１） ウイルス対策ソフトをインストールしてください。 

中部大学では、学修・研究目的の使用に限りウイルス対策ソフト「ウイルスバスター」が無償で利用

できます。パソコンにウイルス対策ソフトが入っていない場合はインストールしてください。また、

ウイルス対策ソフトは常に最新バージョンにし、定義ファイルの自動更新を行ってください。 

 

≪インストール方法≫ 

①Tora-Net Portalトップ画面の「ソフトウェアダウンロード」の「ＭＳアプリ・ウイルス対策・ 

プレゼン支援」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「アプリケーションダウンロードの利用の注意」が開きます。内容を確認して「はい」をクリック

してください。 

③「アプリケーションダウンロード ライブラリ」が表示されたら「ダウンロードする」をクリック

してソフトウェアをダウンロードしてパソコンにインストールしてください。 

 

→詳細は「【１６】４．ウイルス対策ソフトのダウンロード」を参照してください。 

 

 

 

 

「ＭＳアプリ・ウイルス対策・プレゼン支
援」をクリックしてください 
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（２） パスワードの安全性を高めましょう。 

利用者個人認証用パスワードは、Tora-Net Portalで変更ができます。初期発行されたパスワー

ドは早めに任意のパスワードに変更してください。 

また、他のシステムのパスワードとの使い回しをしない、わかりにくい文字列にする、定期的に変更

するなど、より安全性を高めてください。 

→「【２】パスワード変更」を参照。 

 

（３） 各自が情報セキュリティーの確保に努めましょう。 

利用者の自覚により、いっそう高い安全性が保たれます。 

・他人と共有するパソコンを利用したら、終了時に必ずログアウトしてブラウザを閉じてください。 

他の操作で終了した場合、状況によってはアクセス状態が継続する場合があります。 

・パソコンを利用中に席を離れる場合は、短い時間でもパソコンを閉じるようにしてください。 

・その他、怪しいサイトを開かない、添付ファイルをむやみに開かない等、注意してください。 

 

（４） Tora-Net PortalはSSLを利用して暗号化されています。 

   中部大学では、情報の安全性の確保のためTora-Net Portalシステムとの通信は、学内・学外 

   を問わず送受信データがＳＳＬ（Secure Sockets Layer）により暗号化されています。 

 

  ※ 暗号化通信を確認するには次の画面で確認してください。 

 

  Tora-Net Portalログイン画面の表示例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ＳＳＬ（暗号化通信中）マークが
表示されます 
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２．第２パスワード（個人情報用）変更 

 

 「Tora-Net Portal」トップ画面「サービスメニュー」の「第２パスワード変更」を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        と表示されたら変更完了です。 

 

※ 証明書発行機への反映は翌日になります。 

 

 

○ 第２パスワードを忘れた場合 

「第２パスワード変更」画面の「仮パスワード発行」ボタンをクリックしてください。 

※ 仮パスワード発行を行うと現在のパスワードは無効になるため注意してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tora-Net メール（Office365）に通知された仮パスワードを元に、「第２パスワード変更」画面で新し

いパスワードを取得してください。 

 

※ メールに通知されたパスワードは仮のもので、そのまま使用することはできません。 

    また、仮パスワードは当日のみ有効です。発行後はすぐに変更してください。 

 

 

 

①現在のパスワードを⼊⼒してください 

②希望するパスワード（数字４ケタ）
を⼊⼒してください 

「仮パスワード発⾏」は、パスワードを忘れた場合

のみ使用してください。 ③「パスワードを変更する」をクリックして
ください 
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【５】履修申告 

 

１．履修登録画面へ 

履修申告期間の最終日や終了時間近くはアクセスが集中し、画面表示が遅かったりサイトにつなが 

りにくくなる場合があります。時間に余裕をもって早めに申告するよう心がけてください。 

 

 「Tora-Net Portal」トップ画面「サービスメニュー」の「履修登録」を選択してください。 

 

（１）第２パスワード（個人情報用）の入力 

 

 

 

 

 

 

（２）履修登録前の確認（各学期の履修申告１回目のみ表示） 

学期ごとのアンケートや登録住所等の調査が行われます。 

 

  〇「アンケート回答」画面が表示されたら、一覧に表示されているすべてのアンケートに回答をお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   すべてのアンケートの提出が完了すると、次の「住所等変更」画面が表示されます。 

 

 

 

第２パスワードを⼊⼒して 

「認証」をクリックしてください 

アンケート名をクリックして 

回答画⾯へ進んでください 

回答を⼊⼒してください 

「⼊⼒内容を確認する」をクリッ

ク、次の画⾯に進んだら「この内

容を提出する」をクリックしてくだ

さい 
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   〇「住所等変更」画面の内容を確認して、変更があれば修正の上、登録してください。 

     詳細は「【１４】登録住所の確認・変更」を参照してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

住所等の登録が完了すると、次の「履修登録」画面が表示されます。 

 

２．履修登録画面について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

履修できる科目が開講されている曜日・時限には、未登録または登録済のアイコンが表示されています。 

（一つの時限に連続してアイコンが表示されている場合は、学期の前半・後半で科目が変わります） 

 

（１） アイコンの種類 

未登録：その曜日・時限は、履修可能な科目があります。 

登録済（黒字の科目名）：その曜日・時限に設定された講義です。（変更・取消が可能） 

変更不可（青字の科目名）：その曜日・時限に履修確定している講義です。（変更・取消不可） 

 

（２） 人数制限科目 

科目の先頭に    のマークが表示されます。 

抽選で落選したときはアイコンが未登録   に戻ります。また、抽選結果確認画面では、結果 

欄に「当選」または「落選」と表示されます。 

卒業研究、研究指導、集中講義などは

ボタンをクリックして科目を選択してください 

時間割内のアイコンをクリックすると、

講義選択へ進みます 

現住所、緊急連絡先電話番号・メール

アドレス、通学情報を確認し、変更があ

れば修正してください 

確認・変更をしたら「⼊⼒内容を確認す

る」をクリック、次の画⾯に進んだら「この

内容を登録する」をクリックしてください 



 16

３．履修講義選択 

 

  時間割表のアイコンをクリックすると、該当の曜日・時限に受講可能な講義一覧が表示されます。 

  履修する講義の「選択」欄にチェックを入れ「登録する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 人数制限科目は科目名の前に「抽」と表示され、Web履修申告期間ごとに抽選が行われます。 

 

○ 授業内容は「参照」ボタンからシラバスを参照して確認してください。 

 

○ 情報欄には、週で複数開講、連続授業および前半・後半開講科目などの情報が表示されます。 

また他学科科目の場合は“他”と表示されます。 

 

 （注）「講義選択」画面の「登録する」ボタンをクリックすると時間割に講義を割り当てますが、「履修 

登録」画面からの登録を行わないと履修申告は完了しません。 

 

４．卒業研究・研究指導・集中講義・学外実習の選択 

 

「卒研・集中・他」ボタンから科目を選択してください。履修可能な科目が存在しない場合は何も表示され

ません。 

 

○ 卒業研究など通年の科目を春学期に履修申告した場合は、秋学期も継続して履修中となりますが、秋学期履

修申告時にも必ず確認してください。 

  

○ 卒業研究の担当教員は代表者名が表示されます。 

 

○ 春・秋学期にまたがる通年科目を履修するときは、単位数の１/２が各期に加算されます。 

 

○ 講義、実験・実習など単位数のある科目が開講されていない大学院の課程に在学の場合は、「卒研・集中・他」

画面で「履修科目なし」を必ず登録してください。 

 

①履修する講義を 
チェックしてください 

②「登録する」をクリックして 
ください。（注）参照 

シラバス参照 



 17

５．入力内容確認・登録 

 

選択した科目、履修単位数が上限以内か確認したら、「入力内容を確認する」をクリックしてください。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

エラーが無ければ「登録内容確認」画面に進みます。「この内容を登録する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「登録完了」画面に「以下の内容を登録しました。」と表示されたら完了です。 

 

 

 

 

 登録完了の表示を必ず確認してください  
 

 

○ Web 履修申告期間を過ぎると画面で変更中の内容は保存できませんので、時間に余裕をもって登録して

ください。 

○ 履修講義の追加・変更はWeb履修申告期間内であれば、同様の手順で何度でも行えます。 

 

履修単位数を確認してください 
※履修単位の上限に含めない科目（学⽣便覧
参照）の単位数はカウントされません 

「⼊⼒内容を確認する」を 
クリックしてください 

「この内容を登録する」を 
クリックしてください 
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６．エラー表示が出た場合 

 

 「入力内容を確認する」をクリック後、エラーがあると画面左上に赤字で表示されますので、修正してく

ださい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○エラーメッセージの例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

エラーメッセージ エラーの原因 修正方法 

時間割が重複しています。 同一の曜日・時限に、複数の科目

を選択した。 

 

選択欄のチェックをはずして必要

科目を登録する。 

 

前提科目を受講していません。 履修の前提となる科目が履修また

は修得されていません。 

前提条件を満たすようになってか

ら履修する。 

 

単位数が超過(不足)していま

す。 

 

履修上限単位数を超えて登録しよ

うとした。 

上限単位数内に収まるよう選択科

目を減らす。 

 

エラーが表示されたら、メッセージに
従って修正してください 
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７．人数制限科目の抽選結果確認について 

 

  人数制限科目（科目名に“抽”マークが表示されている講義）の抽選結果は、抽選終了後、「サービス 

  メニュー」の「Web抽選結果確認」で確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 抽選が終わると履修登録画面のアイコンの表示が変わります。 

・当選の場合は、変更不可のアイコン  に変わり、科目名が青色で表示されます。 

・落選の場合は、未登録のアイコン  に変わります。 

 

○ 抽選が終わると履修登録の講義選択画面に「残数」が表示されるようになります。 

２回目履修申告期間には１次抽選後の残数、３回目履修申告期間（先着順受付期間）はWeb履修登録が順次

反映され、残数がカウントダウンされます。 

 

 

８．人数制限科目の先着受付 

 

 人数制限科目の全ての抽選終了後、受講可能者数に満たない科目は、追加・修正申告のときに先着順 

による受付を行います。曜日・時限の履修可能科目一覧で残数を確認の上、申告してください。 

 

  登録時に人数制限科目が「定員を超している」と表示された場合は、別の科目を選択してください。 

 （残数が少数の場合、申告タイミングで定員を超す場合があります） 

 

 

 

抽選結果が表示されます 
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９．履修確認について 

 

履修科目確認は、「サービスメニュー」の「履修確認」を選択してください。 

履修申告期間の終了後は「履修登録」画面は参照できません。 

 

履修確認（時間割形式） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 画面右下の「履修単位」には、履修単位の上限に含めない科目（学生便覧参照）の単位数は 

    含まれません。 

 

 

 

 

確認   ・必修科目を選択したか 
・履修したい科目は、すべてあるか 
・担当教員は正しいか 

 
 

 

卒業研究・集中講義などが表示されます 

一覧表形式で表示します 
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履修確認（一覧表形式） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

単位数   ：科目の単位数 

講義室   ：1回目の履修申告期間が終了した後、表示されます。 

    受講者数などによって以後変更される場合があります。 

曜日／時限欄：週、複数開講の授業は、該当する曜日・時限がすべて表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

講義室は、1 回目の履修申告
終了後から表示されます 

他学科科目、前半・後半科目の
情報などが表示されます 
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【６】時間割・講義室の確認 

 
時間割や講義室は、「Myメニュー」の「My 時間割」または「サービスメニュー」の「履修確認」で確認して

ください。履修申告期間終了後は、「履修登録」ボタンは表示されません。 

 

  My時間割 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  履修確認（一覧形式） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 履修申告時に講義室は表示されません。Webでの第１回目の履修申告が終了したのち、受講者数によって講義

室が割り付けられてから表示されます。 

○ 講義室変更も反映されますので、最新の情報を確認してください。 

講義室を確認してください 

休講・補講・講義室変更の情報があるとき
は、マークが表示されます。 
クリックして内容を確認してください。 
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